
서식작성 가이드라인

아래아 한글 문서에 보이스아이 음성코드 삽입을 위해서 한글문서 작성에 대한 가이드라인

을 제시합니다. 

한글문서의 서식에 따라 다를 수 있지만 한글문서에서 보이스아이 음성코드 적용을 위한 최

소한의 가이드입니다. 

1. 서식작성 가이드

  한글에 음성출력변환코드를 삽입하기 위해서는 한글문서에서 페이지별로 텍스트를 추

출해야 합니다. 추출된 텍스트는 보이스아이 심볼로 생성되어 문서 본문의 특정한 영역

에 삽입됩니다. 페이지별로 텍스트를 정확하게 추출하고, 생성된 심볼을 본문의 특정 위

치(ex 오른쪽 상단)에 올바르게 삽입하기 위해서는 다음 몇 가지 사항을 따라야 합니다. 

** 각 사항에 대한 상세한 설명은 다음 페이지에 첨부합니다. 

① 각 페이지마다 엔터키(개행)가 있도록 문서를 작성하십시오.

 - 생성된 바코드는 기본적으로 페이지마다 하나씩 삽입됩니다. 각 페이지마다 해당 페

이지에 정확히 심볼을 삽입하기 위해서는 페이지마다 최소 하나 이상의 엔터키(개행)

가 있어야 합니다.

② 한개의 표를 다음 페이지까지 걸치지 않도록 작성하십시오.

 - 한글은 조판부호와 그 속성으로 처리되어 두페이지에 걸처 표현될 경우 페이지별로 

텍스트 추출이 불가능하고, 각 페이지마다 바코드를 정상적으로 삽입할 수 없습니다.

③ 서식 작성시 한 페이지에는 하나의 표만 있도록 작성하십시오. 

   부득이 한 페이지에 여러 표를 표현할 경우 표와 표사이의 엔터키를 삽입하고, 삽입

된 엔터키의 폰트 사이즈를 1로 설정해야 합니다.

   (표사이의 엔터키 사이즈를 1로 설정하는 이유는 바코드 삽입시 엔터키의 사이즈가 

강제 적용되어 표사이의 간격이 엔터키 사이즈만큼 벌어지기 때문입니다.)

④ 표의 가로/세로의 크기가 설정한 페이지 여백을 넘지 않도록 작성하십시오. 

 - 설정된 여백을 넘어갈 경우 바코드가 해당 페이지의 공간이 부족한 것으로 계산하여  

다음 페이지에 표시 됩니다.



① 각 페이지마다 엔터키(개행)가 있도록 문서를 작성하십시오.

     한글문서에는 기본적으로 텍스트을 입력할 수 있고, 여기에 그림, 글상자, 표 등의 개

체를 삽입할 수 있습니다. 사용자의 편집이 아닌 프로그램내에서 보이스아이 음성코드가 

삽입되기위해서는 한글문서의 해당 위치에 심볼을 삽입하기 위한 공간이 필요합니다. 

     보이스아이 음성코드는 기본적으로 해당 페이지를 찾아간 다음, 맨 첫 번째 라인의 끝

에 삽입됩니다. 그런데 한글문서는 텍스트나 엔터키(개행) 없이도 본문에 페이지가 존재

할 수 있습니다(참조 1. 조판부호와 실제 개체의 위치가 다른 경우). 이런 형태의 문서는 

해당 페이지를 제대로 찾아가질 못하기 때문에 보이스아이 음성출력코드가 원하는 위치

에 삽입되지 않습니다.(한글 자체 프로그램내에서 페이지 찾아가기도 불가)

     그렇기 때문에 보이스아이 음성코드를 페이지별로 삽입하기 위해서는 페이지별로 심볼

이 정확히 삽입될 수 있도록 문서가 작성되어야 합니다. 해당 페이지에 심볼이 삽입되도

록 하기 위해서는 모든 페이지마다 최소 하나 이상의 엔터키(개행)를 가져야 합니다. 

     

     예를 들어, 다음과 같이 표를 이용하여 문서를 작성하는 경우, [보기]처럼 1페이지의 

표 하단에 엔터키(개행)를 추가하십시오. 왼쪽 문서는 본문 페이지에 표가 있고, 표 내부

에는 텍스트 입력이 있지만 표 바깥에는 입력된 텍스트도 없고, 최소 빈줄인 엔터키(개

행)도 없기 때문에 심볼이 삽입되지 않을 수 있습니다. 

    [보기]

  

⇒

표바깥으로 글자나 객체가 삽입

될 수 있도록 엔터키(개행)를 

추가합니다.



<참조 1>   조판부호와 실제 객체의 위치가 다른 문서

  왼쪽 문서의 경우 파란색 부분은 그림인데 이에 대한 조판부호는 1페이지에 존재합니다.  

글에서는 ‘글자처럼 취급’이 아닌 속성을 가진 각 개체는 이와 같은 형태로 조판부호가 

위치한 다른 페이지에 나타날 수 있습니다. 이런 경우 2페이지는 그림에 대한 공간만 제공

할뿐 실제 입력된 값(텍스트, 엔터 등)이 없기 때문에 페이지를 찾아갈 수 없으며, 심볼도 

삽입할수 없습니다.  

  이와 같은 형태의 문서는 오른쪽 그림의 문서처럼 모양을 변경하여 작성하시기 바랍니다. 

⇒



② 한개의 표를 다음 페이지까지 걸치지 않도록 작성하십시오.

     표로 문서를 작성하는 경우 표 객체 하나가 다음 페이지까지 계속 이어진 형태로 작성

되면 각 페이지별 텍스트 추출이 이루어지지 않습니다. 이렇게 표 객체가 다음 페이지에 

계속 이어져 작성된 문서의 경우에는 표의 모든 텍스트가 표가 시작하는 첫페이지 한곳

에 모두 추출되어 버립니다. 

     글의 특성상 이런 문서의 경우에는 각 페이지별 텍스트 추출이 불가능한데, 이를 방

지하기 위해서는 다음과 같이 표를 페이지마다 분리하여 작성하시기 바랍니다. 

    

                    

 표가 다음페이지까지 

연결되는 경우 페이지

별 텍스트 추출이 원활

하지 않습니다. 

 표를 분할하거나 한페

이지에 모두 위치하도

록 작성하십시오.

                      ⇓

                        



③ 표로 서식을 작성하는 경우 한 페이지에는 한개의 표만 있도록 작성하십시오. 부득이 하

게 여러개의 표가 들어가야 하는 경우에는 각각의 표 사이에 엔터키를 추가하십시오. 

     각각의 표 사이에는 엔터키가 삽입되어 있어야 합니다. 표로 작성된 문서의 경우 한글

문서 특성상 바코드가 본문에 추가되면서 임의로 한라인이 늘어나는 현상이 일어날 수 

있습니다. 이것은 한글구조상 표나 그림등의 객체가 조판부호로 되어 있어 이를 삽입된 

객체들과 정렬하면서 발생하는 것으로 이러한 현상을 회피하기 위해서는 각 표 사이에 

엔터키가 있어야 하고, 엔터키가 위치한 곳의 글자사이즈가 최소 사이즈 ‘1’이 되어야 

합니다. 이렇게 표 사이에 엔터키가 있고, 엔터키에 해당하는 글꼴의 크기가 편집문서 

폰트 사이즈보다 작아야 임의로 라인이 추가되더라도 문서의 모양이 바뀌지 않습니다.  

 

이 그림처럼 각 표 사이에 

엔터키를 추가하여 서식을 

작성하십시오. 이 엔터에 해

당하는 글꼴의 크기는 최소

사이즈 ‘1’이 되도록 편집 

하십시오. 



④ 표나 그림등 객체의 가로/세로의 크기가 페이지 전체를 차지하지 않도록 작성바랍니다. 

   

     표나 그림등의 객체가 가로나 세로방향으로 페이지 전체를 차지하는 경우 한글문서 특

성상 문서에 바코드를 삽입될 때 한글의 조판부호를 배열하는 과정에서 경우에 따라 임

의로 한 줄 또는 한 페이지가 늘어날 수 있습니다. 이는 삽입된 바코드 객체가 문서에 

있는 기존의 표 조판부호와 동일한 라인에 위치하기 위해서 임의로 한줄을 늘리기 때문

입니다. 보이스아이 심볼이 삽입되는 줄의 맨 끝 부분에 충분한 공간이 없으면 삽입된 

보이스아이 심볼은 기존 있던 ‘표’조판부호와 함께 다음 아랫줄로 내려오게 됩니다. 위치

하게 되어 한 라인이 증가하는 것입니다. 

     이러한 현상을 피하기 위해서는 다음 그림과 같이 표나 이미지가 라인전체를 차지하지 

않도록 작성하셔야 합니다. 

     표나 그림 뿐 아니라 한글에 삽입되는 모든 객체에 대해서도 마찬가지입니다.

     ( 그림, 글상자, 수식,  문단띠, 글맵시, 그리기 마당 등)

표의 서식이 오른쪽 

여백끝을 넘지 않도

록 작성합니다.

문서의 오른쪽 여백



<추가>

    참고로, 많은 분들이 다음과 같이 표를 이용하여 문서 제목을 나타내는 경우가 많은데 

이런 형태의 문서는 보이스아이 심볼 삽입시 본문이 밀릴 수 있습니다. 이렇게 표로 문서 

제목을 표현하는 경우에는 오른쪽 여백을 충분이 주거나 표 아닌 텍스트 형태로 제목을 표

시하시기 바랍니다.

    보기 ) 표를 이용하여 문서 제목을 나타내는 경우 

              

                      ⇓

    

표가 오른쪽 여

백끝을 넘지 않

아야 합니다.

 


